
T.C.  
BAHÇELİEVLER KAYMAKAMLIĞI  

BAHÇELİEVLER TÜRK TELEKOM MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ   
KURUM HİZMET STANDARTLARIMIZ  

        HİZMETİN 
HİZMETİ YERİNE 

 
 

SIRA 
      

TAMAMLANMA 
 

   
HİZMETİN ADI 

  
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER GETİREN GÖREVLİ 

 

 
NO 

    
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

       

 
 

        

 

 

        

 1 Öğrenci Ön Kayıt Başvurularının Alınması 

 

 1-e-okul açıklamaları doğrultusunda   2- T.C. Kimlik No 15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
         

     1.e-okul açıklamaları doğrultusunda    
 2 Öğrenci Kesin Kayıtlarının Yapılması 2.Nüfus cüzdanı fotokopisi (kendisi ve velisinin) 15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  

     3.Fotoğraf (6 adet)    
        

 3 Öğrenci Belgesi Verilmesi 1. Sözlü Talep 5 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
       

 4 Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 1.Dilekçe 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
           

 
5 Diploma Verilmesi 1. Şahsen Talep 

Mezuniyet tarihinden 
İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

itibaren 20 gün 
 

          

        Yapılacak işlemin   

 6 İhbar, Şikâyet ve Suç Duyuruların Alınması 1. Dilekçe ve Elektronik Başvuru türüne İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  

        göre 15 gün   
 

7 
Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus 1. Dilekçe 

1 İş Günü İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 
 

 
Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 2. Nüfus Cüzdanı Aslı 

 
     

 
8 Öğrenci Nakil İşlemleri Yapılması (Giden) 

1. Veli Dilekçesi 
10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

2. Okulda Yapılacak e-okul Başvurusu 
 

        

 
9 Öğrenci Nakil İşlemleri Yapılması (Gelen) 

1. Nüfus Belgesi(e-okul) 
Her Ayın İlk İş Günü İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

2. Kontenjan Belirleme Kayıt-Kabul ve Nakil Komisyonu Kararı 
 

        

 10 Öğrenci Kimliği Verilmesi 1.Nüfus Cüzdanın Aslı 1 İş Günü İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
          

 
11 KPSS Başvuruları 

1. Sözlü Talep 
15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

2. Nüfus Cüzdanı Aslı 
 

        

 12 Devam-Devamsızlık Belgesi Verilmesi 1. Sözlü Talep 1 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
       

 13 ÖSYM Hizmetleri 1.ÖSYM 'ce yapılacak açıklamalar 15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
         

 
14 

Öğrenci Pasosu için Bandrol Verilmesi (Toplu 
1. Bir Adet Fotoğraf 15 Gün İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

Müracaat) 
  

         

     1. Onaylı Nüfus Kaydı Örneği    
 15 Çocuk Yardımından Yararlanma 2. Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  

     3. Form (İlgili Yerler Okul İdaresi Tarafından Doldurulacaktır.)    
          

 
16 Pasaport İşlemleri 

1. Form  
15 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

2. Kimlik Fotokopisi 
 

        

 17 Mazeret İzni İstemi 1. Dilekçe (Okuldan Temin Edilecek) 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
        

 18 Ortalama Yükseltme Sınavı 1. Veli Dilekçesi 30 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
          

  
Öğretmenlerin Özür Grubuna Bağlı ve İsteğe Bağlı 

1. Elektronik Başvuru    
 

19 2. Kararname 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 
 

 

Yer Değiştirme İşlemleri 
 

  
3. Yer Değiştirme Suretiyle Atamalarda Ayrıca Maaş Nakil Belgesi 

   
        

          

 
20 Ücretsiz İzin İstemi 

1. Dilekçe 
10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

2. Mazeretini Gösterir Belge 
 

        

 21 Kademe ve Derece Terfileri 1. İl Milli Eğitim Müdürlüğünden Gelen Derece Teklif Yazıları 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
        

 22 Alan Değişikliği Başvuruları 1. Elektronik Başvuru 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
       

 23 Hizmet Cetveli-Görev Yeri Belgesi 1.Sözlü Başvuru 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
         

 
24 

Görevde Yükselme-Yurt Dışı Okutmanlık Sınav 
1. Elektronik Başvuru 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

Başvuruları 
  

         

 
25 

İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz 
1. Dilekçe 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI 

 
 

Dilekçesinin Alınması 
 

        

 26 Hizmetiçi Eğitim Başvuruları 1. Elektronik Başvuru 10 Dakika İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
         

 27 Disiplin İşleri  1. Dilekçe 7 Gün İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
       

 28 Bilgi Edinme Müracaatları 1. BİMER-MEB Bilgi Edinme Formu 15 İş Günü İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  
          

 

29 DPY Hakkının Bursluluğa Çevrilmesi 

1. Veli Dilekçesi 

2 Saat 

  

 2. İkametgâh İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI  

     3. Nüfus Kayıt Belgesi    

  Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede   
 veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.   

           

    İlk Müracaat Yeri   İkinci Müracaat Yeri    

  İsim : Müslim ÇALIŞKAN İsim : Emin ÇIKRIKÇI    

  Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü    

  Adres : Yeni Bosna Merkez M. Kavak Sokak 
Adres :Bahçelievler/İSTANBUL 

   
  Numara 2 Starcity Avm Yanı Sok.  

,Bahçelievler-İSTANBUL 

   

        

  Telefon : 0212 552 42 42 Telefon :0212 442 25 41 - 42    

  Faks : 0212 552 32 45 Faks :0212 442 28 58    

  web : http://turktelekomteml.meb.k12.tr/ web :http://bahcelievler.meb.gov.tr/    

  E-Posta : 970131@meb.k12.tr E-Posta : ……….@meb.gov.tr     


